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PROGRAMMA SVOLTO

CONTENUTI

MODULO 1

RICHIAMO CONCETTI E CONOSCENZE PROPEDEUTICHE

v Architettura di un sistema informatico e struttura di un PC;
v'  Lessico del settore informatico

v" Hardware e Software;

v Il sistema operativo;

v" Internet.

MODULO 2

TECNICHE DI RAPPRESENTAZIONE DI TESTI, DATI E FUNZIONI
v' Elaboratore di testo

v’ Elaboratore dati con foglio di calcolo e grafici.

MODULO 3

SISTEMI DI DOCUMENTAZIONE ED ARCHIVIAZIONE DATI
v'  Gestione di database;

v" Programmi per gestione dati;

v'  Elaborazione tabelle;

v" Elaborazione immagini.

MODULO 4

FORME DI COMUNICAZIONE E PUBBLICITA’

v’ Utilizzo delle immagini digitali per comunicazione commerciale;

v’ Utilizzo ed elaborazione delle immagini digitali per comunicazione pubblicitaria.

MODULO 5

TECNICHE DI COMUNICAZIONE E PRESENTAZIONE
v" Programmi di presentazione;

v' Powerpoint.
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